我院办理《出生医学证明》须知
《出生医学证明》是证明婴儿出生状态、血亲关系、申报国籍、户籍取得公民身份的法定医学证明，也称“人生第一证”。因此家长要特别重视，妥善保管。办证要求如下： 
1、在本院出生的新生儿应在出生后3个月内及时办理《出生医学证明》，办证时需提供首次签发记录及婴儿父母亲身份证或户口簿原件。

2、超过3个月仍未办理《出生医学证明》的，除提供首次签发有关材料外，还需补充提供接生机构办证时限告知情况说明、原始病历复印件（包含首页、分娩记录、出院记录）、逾期原因说明等材料。
3、补发《出生医学证明》时需提供原《出生医学证明》签发机构提供的新生儿分娩信息及原《出生医学证明》存根复印件、父母双方户口簿及身份证原件等，小孩未上户口还需提供户籍核实函，经核实情况属实按照原登记信息予以补发。二次补发的需提供公证处提供的公证书 。
4、换发《出生医学证明》需提供原《出生医学证明》签发机构提供的新生

儿分娩信息及原《出生医学证明》存根复印件,再根据当事人提供的《出生医学证明》正副页完整情况，按当事人换发原因核定相关材料后予以换发。
5、若领证人不是新生儿母亲的，还需提供新生儿母亲签字的委托书、新生儿父母身份证原件和领证人本人身份证件原件及以上证件的复印件。
6、办证前家长必须为新生儿起好姓名，《出生医学证明》一经签发后，将不予更改。凭《出生医学证明》到户籍所在地公安派出所申报户籍。
办证时间：周一至周五上午8:30至12:00，下午2:30至5:30，节假日不办证。
